zend.arg

Guia de
Formalizacao

CNPJ - Tributacéo - CAU - Nota Fiscal

HENRIQUE ZENDRON

ALICE ISADORA DA SILVA

ABRIL 2026



zend.arq Guia de Formalizagéo - 2026
01

Situacao Atual e Proximos Passos

Henrique e Alice, vocés acabaram de se formar em Arquitetura e Urbanismo (abril/2026) e desejam
formalizar o escritério zend.arg como uma sociedade entre os dois. Henrique possui um MEI
aberto, mas ainda ndo hé registro no CAU (nem PF nem PJ). A seguir estdo as orienta¢des para
cada area que precisa ser resolvida na formalizagao do escritorio.

ATENCAO: O MEI NAO ATENDE A SUA NECESSIDADE ATUAL

O MEI (Microempreendedor Individual) ndo permite ter s6cios e possui um teto de
faturamento baixo (aproximadamente R$ 81 mil/ano). Para um escritdrio com a estrutura e o
método que a zend.arq ja possui, e considerando que vocé quer atuar com sécio, sera
necessario migrar para outro tipo de empresa.

02

Natureza Juridica — Qual Tipo de Empresa Abrir

Como vocés pretendem atuar juntos — Henrique Zendron e Alice Isadora da Silva — a melhor
opcéo é abrir uma Sociedade Limitada (LTDA). Ela protege o patrimdnio pessoal de cada sécio,
permite flexibilidade no regime tributario e € a forma juridica mais comum para escritérios de
arquitetura no Brasil.

TIPO PERMITE PROTEGCAO PATRIMONIAL INDICACAO
Sleleilo)
LTDA Sim Sim — limita responsabilidade Recomendado
SLU N&o Sim — patriménio separado Apenas se for solo
Soc. Simples Sim N&o limita automaticamente Pode ter vantagem
municipal
MEI N&o Néo N&o recomendado

Como ambos sdo arquitetos, também existe a possibilidade de Sociedade Simples, que em
alguns municipios pode ter isencéo de certos tributos municipais (como ISS fixo por profissional em
vez de percentual sobre faturamento). Vale consultar o contador sobre o municipio de vocés.
Porém, a LTDA costuma ser mais segura e versatil para o crescimento do escritorio.
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CNAEs — Atividades Econdmicas

Os CNAEs (Classificacdo Nacional de Atividades Econbémicas) definem quais servicos sua
empresa pode prestar. Para a zend.arq, a combinacao recomendada é:

CNAE DESCRICAO TIPO
7111-3/00 Servigos de arquitetura Principal
7410-2/02 Design de interiores Secundéario
7490-1/99 Outras atividades profissionais, cientificas e técnicas Opcional
04

Regime Tributario

Para escritérios de arquitetura em inicio de operacgéo, o Simples Nacional costuma ser a opgao
mais vantajosa. A atividade de arquitetura se enquadra no Anexo lll, onde os impostos séo pagos
numa guia unica mensal (DAS), incluindo IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS.

Aliquotas do Simples Nacional — Anexo Il

FAIXA RECEITA BRUTA (12 MESES) ALIQUOTA INICIAL
1 Até R$ 180.000 6,0%

2 R$ 180.001 a R$ 360.000 11,2%

3 R$ 360.001 a R$ 720.000 13,5%

4 R$ 720.001 a R$ 1.800.000 16,0%

5 R$ 1.800.001 a R$ 3.600.000 21,0%

6 R$ 3.600.001 a R$ 4.800.000 33,0%
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FATOR R — ATENGAO ESPECIAL

O Fator R é a razao entre a folha de pagamento (pré-labore + salarios) e o faturamento bruto dos
Gltimos 12 meses. Se o Fator R for inferior a 28%, a empresa pode ser deslocada para o Anexo
V, onde as aliquotas comecam em 15,5% — bem mais alto.

Na pratica: o pré-labore dos sécios ja ajuda a manter o Fator R favoravel, mas o contador precisa
monitorar esse indice mensalmente.

O Lucro Presumido s6 costuma valer a pena quando o faturamento € significativamente alto e a folha de
pagamento € baixa. Para o inicio do escritério, o Simples Nacional tende a ser mais econémico e simples de
gerenciar.
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Registro no CAU — Pessoa Juridica

PRIMEIRO PASSO: REGISTRO INDIVIDUAL NO CAU

Como vocés acabaram de receber o diploma, a prioridade é que tanto o Henrique quanto a
Alice fagam o registro individual de Pessoa Fisica no CAU. Sem esse registro, ndo €
possivel emitir RRT, assinar projetos nem registrar a empresa como PJ no conselho.

O registro € feito pelo SICCAU (siccau.cau.br) com o diploma ou certidédo de colacédo de
grau. O processo costuma levar de 5 a 15 dias uteis.

Apés ambos estarem registrados individualmente, a empresa precisard de um registro de PJ no
CAU do estado onde o escritorio estiver sediado.

Documentacao para registro de PF (cada arquiteto):

 Diploma ou Certiddo de Colagéo de Grau
* RGeCPF

» Comprovante de endereco

Foto 3x4 (digital)

» Pagamento da taxa de registro + primeira anuidade

Documentacédo para registro de PJ (ap6s PFs ativas):

« Contrato Social registrado na Junta Comercial
e CNPJ ativo com CNAE 7111-3/00
Indicacéo do(s) Responsavel(is) Técnico(s) — Henrique e/ou Alice, ja registrados no CAU

» Comprovante de endereco do escritorio

» Documentos pessoais dos socios (RG/CPF)

Sobre o0 RRT (Registro de Responsabilidade Técnica)

O RRT é obrigatério para cada contrato ou projeto que o escritério assumir. Ele identifica qual
profissional habilitado é o responsavel técnico pelo trabalho — é o equivalente a ART dos
engenheiros. O RRT pode ser emitido diretamente pelo sistema online do CAU (SICCAU).

ITEM VALOR APROXIMADO

Anuidade PJ no CAU R$ 600 a R$ 1.200/ano (varia por estado)
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RRT simples (por projeto) Aproximadamente R$ 120 a R$ 180
Anuidade PF (cada arquiteto) Aproximadamente R$ 600/ano
06

Emissao de Nota Fiscal e ISS

O escritorio emitirdA NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletrénica) pelo sistema da prefeitura do
municipio onde estiver registrado. O processo varia conforme a cidade, mas em geral funciona
assim:

e Cadastro na Prefeitura: apds abrir o CNPJ, cadastre a empresa no sistema de NFS-e do
municipio.

 Certificado Digital: muitas prefeituras exigem certificado digital (e-CNPJ) para emisséo.

» Emisséo: a cada pagamento de projeto, emita a NFS-e com a descri¢éo do servi¢o, valor e
dados do tomador (cliente).

* ISS: a aliquota varia entre 2% e 5% dependendo da cidade (a maioria cobra 3% a 4%). Se
estiver no Simples Nacional, o ISS ja vem incluido na guia do DAS.

Sobre o modelo de contrato que vocés ja prepararam: ele estd muito bem estruturado, com
clausulas de honorarios, rescisao e obrigac@es claras. Na hora de emitir a NF, verifiquem se o valor
e a descricao do servico batem com o que esta previsto no contrato assinado com o cliente.
Lembrem-se de atualizar os dados do contratado com as informa¢6es da nova PJ (razdo social,
CNPJ, endereco).
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Passo a Passo para Formalizacéo

01

02

03

04

05

06
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Registrar Henrique e Alice no CAU (Pessoa Fisica)

Prioridade imediata. Acessem o SICCAU (siccau.cau.br) e facam o registro individual de
cada um com o diploma ou certiddo de colacdo de grau. Prazo estimado: 5 a 15 dias
Uteis. Sem isso, ndo é possivel assinar projetos nem registrar a PJ.

Contratar um contador especializado

Antes de abrir a empresa, busquem um contador que entenda de profissdes liberais. Ele
vai orientar sobre a melhor natureza juridica (LTDA vs. Sociedade Simples), elaborar o
Contrato Social, e cuidar de todo o processo de abertura.

Encerrar ou desenquadrar o MEI do Henrique
Solicite o desenquadramento do MEI pelo Portal do Simples Nacional ou diretamente
com o contador. Isso é necessario antes de abrir a nova empresa como sécio.

Abrir a LTDA com Henrique e Alice
Com o contador, elaborem o Contrato Social definindo a participacéo de cada sdcio e
registrem na Junta Comercial. CNAE principal: 7111-3/00. Secundario: 7410-2/02.

Optar pelo Simples Nacional
Apés abrir o CNPJ, solicite o enquadramento no Simples Nacional em até 30 dias (para
empresas novas). O pedido é feito pelo Portal do Simples Nacional.

Registrar a PJ no CAU
Com ambos os registros individuais ativos, acessem o SICCAU e fagam o registro de
Pessoa Juridica da zend.arq, indicando Henrique e Alice como responséaveis técnicos.

Cadastrar na Prefeitura para NFS-e
Faca a inscricdo municipal e habilite o sistema de emissao de NFS-e. Providencie o
certificado digital (e-CNPJ) se for exigido pelo municipio.

NOTA IMPORTANTE

As informac6es deste guia refletem a legislacao vigente até inicio de 2025. A legislacao tributaria
brasileira sofre atualizag6es frequentes (especialmente tetos, aliquotas e procedimentos). Valide
os detalhes com um contador ou contabilista especializado antes de tomar qualquer decisao.



